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Excel 2016: Power Query Effektiver Umgang mit Listen Mittwoch, 15. Januar CHF 280.—

Tanja Kuhn

e  Wichtige Grundeinstellungen fiir optimales Arbeiten
e Zellbereich in Tabelle umwandeln
e Was sind intelligente Tabellen?
Uberblick Power Query
e Was ist Power Query und was bietet es fiir neue
Moglichkeiten
e Aufbau und Datenquelle
Daten aus Dateien importieren
e Dateien importieren
e Dateien zusammenfiihren
e Abfragen mit bestehenden Excel-Tabellen
Abfragen bearbeiten
e Abfrage aufrufen und bearbeiten
e Abfrage umbenennen
e Abfrage filtern
e Schritte ruickgangig machen
e Spalten loschen, verschieben und umbenennen
e Spalten trennen und zusammenfiihren
e Zeichen suchen und ersetzen
e Probleme mit den Datentypen verstehen
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222

bwd | Papiermiihlestrasse 65 | 3014 Bern | Tel. 031 330 19 90 | info@bwdbern.ch | www.bwdbern.ch



Seite 2 von 2

e Abfrage auf bestehender Abfrage basieren

e Abfrage duplizieren

e Duplikate entfernen

e Verknipfungen von Excel files mit Power Query
e Registerkarte "Spalte hinzfligen"

e Rechnen in Abfragen

e Probleme beim Import von Daten anzeigen

e Daten entpivotieren

e Pfad anpassen

e Beziehungen: SVERWEIS Adé

e Eine Pivot-Tabelle mit mehreren Tabellen erstellen

¢ Voraussetzungen: Gute Excel-Kenntnisse!
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