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Internes Weiterbildungsangebot bwd – Schuljahr 2019/20 
 

03.07.19 / kg 

 

Thema/Referent/-in Inhalt Dauer Kosten Bemerkungen 

Word – Mehrseitige 

Dokumente 

 

Yvonne Widmer 

 Formatvorlagen (bestehende ändern, neue erstellen) 

 Automatisches Inhaltsverzeichnis 

 Indexeinträge festlegen 

 Indexverzeichnis erstellen 

 Beschriftung einfügen 

 Abbildungsverzeichnis einfügen 

 Fuss- und Endnoten 

 Querverweise und Textmarken 

 Abschnittsumbrüche 

 div. Kopf- und Fusszeilen 

 Evtl. Suchen und Ersetzen 

3 Std.  CHF 300.–  

 


