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Themen und Leistungsziele pro Semester: 
Semester LZ Thema Anz.Lekt. Kontrolle 
1. Semester 
Soll 80-100 
  
  

1.1.1 
(8.2.1) 
(2.1.2) 

Gespräche führen 
Schnittstelle Gespräche verstehen 
Schnittstelle Geschäftsvorgänge dokumentieren 

15 80 
 

SAB Ich kann mich oder eine andere Person vorstellen 
8.2.2 
(8.3.2.) 

Texte lesen und verstehen 
Schnittstelle Texte strukturell und inhaltlich verknüpfen 

25 

SAB Ich verbessere meine Lesetechnik 
8.3.1 Rechtschreib-, Grammatik- und Satzzeichenregeln kennen  und 

anwenden 
20 

SAB Ich kann Wörter den Wortarten zuordnen 
8.1.3  Verbale und nonverbale Kommunikation 10 

10 SAB Ich weiss, worauf ich bei einer Präsentation achten muss 
2. Semester 
Soll 40-80 
  

2.1.2 Geschäftsvorgänge dokumentieren  15 80 
 2.2.2 

(8.3.2) 
Persönliche Schriftstücke verfassen 
Schnittstelle mit Leistungsziel Texte strukturell und inhaltlich 
verknüpfen 

SAB Ich kann Vorgänge, Gegenstände oder einen Weg genau und 
der Situation entsprechend erklären.  

8.2.2  
(8.3.2) 

Texte lesen und verstehen 
Schnittstelle mit Leistungsziel Texte strukturell und inhaltlich 
verknüpfen 

30 
 

SAB Ich wende Methoden zur raschen Erfassung von Texten an  

8.3.1 
Rechtschreib-, Grammatik- und Satzzeichenregeln kennen und 
anwenden 25 

 Reserve, Prüfungen  10 
3. Semester 
Soll 40 
  
  

8.1.1 Grundzüge der Kommunikation kenn 15 
 

40 

8.1.2 
Kommunikationsfördernden und kommunikationshemmenden 
Aspekte kennen und anwenden 

8.1.3 
(1.1.1) 

Verbale und nonverbale Kommunikation interpretieren 
Schnittstelle zu Leistungsziel Gespräche führen 

SAB Ich verstehe, warum Kommunikation gelingt oder misslingt. 
8.3.2 Texte strukturell und inhaltlich verknüpfen 15 

SAB Ich kann Recherchen durchführen 
8.3.1 Rechtschreib-, Grammatik- und Satzzeichenregeln kennen  und 

anwenden 10 
4. Semester 
Soll 40  

1.1.1 
(2.2.2) 
 
(2.2.3) 
(8.1.3) 
 
(8.2.1) 

Gespräche führen 
Schnittstelle zu Leistungsziel persönliche Schriftstücke 
verfassen 
Schnittstelle zu Leistungsziel Gesuche verfassen 
Schnittstelle zu Leistungsziel verbale und nonverbale 
Kommunikation 
Schnittstelle zu Leistungsziel Gespräche verstehen 

10 

40 

SAB 
Ich unterscheide zwischen einer blossen Behauptung und einem 
Argument 

8.3.1. 
Rechtschreib-, Grammatik- und Satzzeichenregeln kennen  und 
anwenden 15 

8.2.2 Texte lesen und verstehen 5 

Total   
Netto 

230 
240 

 
 


